TAP DOAN CN THAN-KS VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CO PHAN Poc lap - Tu do - Hanh Phic
THAN VANG DANH-VINACOMIN
$6: 1944 /QD-TVD-AT Ubng Bi, ngay 1k thdng 11 nam 2020
QUYET PINH

Ban hanh quy dinh V/v giao ca, ciit viéc diu ca san xuit
doi véi cac don vi trong toan Cong ty

GIAM POC CONG TY CO PHAN THAN VANG DANH - VINACOMIN

Can c@ Luat Doanh nghiép d3 dugc Quéc hdi nudc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét
Nam thong qua va cé hi€u lyc thi hanh tir ngay 01/7/2015;

Can cir diéu 18 t§ chirc va hoat dong ciia Cong ty C6 phan than Vang Danh — Vinacomin;

Cin cr vao diéu kién san xudt va cong tic quan 1y cdng tac AT-VSLD cua Cong ty;

Xét dé nghi cua 6ng Truong phong K§ thuit An toan va bao hd lao dong.
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh “Quy dinh V/v giao ca, cit viéc d4u ca san xudt d6i véi cac don vi
trong toan Cong ty” 4p dung thong nhat trong toan Cong ty;

}?iéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngdy ky ban hanh; cac quyét dinh trudc day trai
véi quyét dinh nay déu bai bo;

Piéu 3. Thu trudng cac don vi trong toan Cong ty can ctr Quyét dinh thi hanh./. /

Noi nhan: A %

- .Uy C.ty, Giam dbc C.ty (B/c4o); Ay

- Cac B/c PGP C.ty; gg::)(:’:,:
- C.Doan, DTN C.ty; THAN VANG

- Cac P.Ban, P.Xudng trong C.ty; ANG DANH/_
- Luu VP, AT C.ty.







TAP POAN CN THAN-KS VIETNAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CO PHAN Poc 1ap-Tw do-Hanh phiic
THAN VANG DANH-VINACOMIN
S6: 4944 /QP-TVD-AT Udng Bi, ngay 46 thang 11 nam 2020
QUY DINH

Vv giao ca, cit viéc diu ca san xuat dbi véi cac don vi trong toan Cong ty /
(Ban hanh kém theo quyét dinh so: |44 | /QD-TVD-AT ngay A6/11/2020)

I. MUC PICH:

- Nhiam théng nhét chung viéc giao ca, cit viéc ddu ca san xuit theo dang trinh ty,
ndi dung dé nguoi lao dong nim rd dugc: Cong viéc dugc giao, vi tri 1am viéc, cac bi¢n
phép, giadi phap k¥ thudt va cac nguy co mat an toan dbi cong viéc dugc giao. Tur d6 co
nhan dinh chinh xac dé thuc hién t6t cong viéc, nhiém vu dugc giao dam béo an toan,
giam thiéu duogc tai nan d6i véi ban than va ddng doi, giam thiéu su cb xay ra ddi vé6i vi
tri lam viéc. Quy dinh nay 4p dung cho tit ca cac phan xuodng trong toan Cong ty.

II. CAC QUY PINH CU THE:

1. Péi voi cac don vi san xuit:

Té chirc giao ca, cit viéc ddu cac ca san xuét theo trinh tu, ndi dung nhu sau:

* P6i véi ca 1:

- Cong tac chuan bi trude khi giao ca:

+ Phén xuéng mé man hinh truc tuyen dé toan thé CBCNV trong don vi xem va
nam duoc cac ndi dung Cong ty tuyén truyén.

+ Quan dbc phén xudng hodc ngudi duge y quyén cin clr vao ban giao cua ca
truge, dé dinh hudéng bd tri san Xudt, cac cong viée tai céc vi tri trong hién truong san
xuét, ra nhat 1énh san xuét cho cac vi tri cac cong viéce cu thé, sb lwgng ngudi cho timg
cong viéc.

+Phé Quan dbc hodc ngudi duge uy quyén kiém dém, diém danh nhan lyc di lam
trong ca dé bd tri san xuét theo nhat 1énh ctia Quan déc da giao.

- T6 chirc giao ca:

+ Ph6 Quan ddc hodc ngudi dugce uy quyén: doc diém san phim cua ca 1 ngay
hom trude dé toan thé CBCNV trong ca nim dugc

+ Quan dbc hodc ngudi dugce ty quyén: phd bién cac Cong van, chi thi (néu c6)
ctia Cong ty t6i toan thé CBCNV trong ca. Sau d6 giao viéc cho timg nhém cong nhén,
ting cong nhan tai céc vi tri san xuat cong vi€c trong ca kém theo bién phap Ky thuat
An toan, canh béo cac nguy co maét an toan va bién phap giai trir cdc nguy co cho tirng vi
tri san xuét, ting cong viéc cu thé.

+ Quan dbc, Phé Quan dbc, T trudng san xudt va ATV trong ca thyuc hién viéc
kiém soat cong tac Phong chéng chay nd ddi voi toan thé CBCNV trong ca trudce khi vao
10 (khong duorc dé CBCN trong ca dugc mang diém, thudc 14, thube lao, bat lira, dién

thoal va che chét gy chdy nd khéc vao trong him 15).

+ ATV trong ca doc 5 nguyén tic ty chii an toan va bit nhip dé toan thé CBCN
'trong ca ho an toan.



+ Toan thé CBCNV trong ca ky nhén céng viéc trude khi két thiic giao ca vao
hién trudng sén xuat.

* Poi véi ca 2, ca 3:
- Cong tac chuan bi trudce khi giao ca:

+ Phén xudéng md man hinh truc tuycn dé toan thé CBCNV trong don vi xem va
ndm duoc cic ndi dung Cong ty tuyén truyén.

+ Phé Quan dbc phan xudng cin ctr vao nhat 1énh san xuét ciia Quan dbc va ban
giao cua ca trudc, dé dinh huéng b tri séan xuét, cic cong viée tai cic vi tri _trong hién
truong san xuét, ra ca nhat 1énh san xut cho céc vi tri cac cong viée cu thé, sé lugng
ngudi cho ting cong viéc.

+ Ph6 Quan dbc hodc ngudi duge uy quyén: diém danh nhan lyc di 1am trong ca
dé bé tri san xuét theo nhat 1énh ciia Quéan ddc di giao va ban giao cua ca trude.

- T4 chirc giao ca:

+ Ph6é Quén dbc hodc ngudi dugc uy quyén: doc diém san pham cua ca2§ ngay
hém trude dé toan thé CBCNV trong ca niam dugc.

+ Phé Quan dbc: pho bién cac Cong vin, chi thi (neu ¢6) cia Cong ty t6i toan thé
CBCNV trong ca: phb bién cac cong van, chi thi (néu c6) cua Cong ty téi toan thé
CBCNV trong ca. Sau d6 giao viéc cho tirng nhom c6ng nhén, tirng céng nhan tai cac vi
tri san xuét, cong viéc trong ca kém theo bién phap K¥ thuat An toan, canh bao cac nguy
co mét an toan va bién phap giai trir cdc nguy co cho tirng vi tri san xuat ting cong viéc
cu thé.

+ Ph6 Quan dbe, TH trudng san xuit va ATV trong ca thuc hién viéc kiém soat
cong tac Phong chéng chiy nd db6i véi toan thé CBCNV trong ca trudce khi vao 16 (khong
dugc dé CBCN trong ca dugc mang diém, thudc 14, thube lao, bat lira, dién thoai va cac
chit gay chay nd khéac vao trong ham 10).

+ ATV trong ca doc 5 nguyén tic tu chi an toan va bét nhip dé toan thé CBCN
trong ca ho an toan.

+ Toan thé CBCNV trong ca ky nhén cong viéc truée khi két thuc giao ca vao
hién trudong sén xuat.

2. Phong AT, KCM, CV, DTM:

- B4 tri Can b6 di du giaq ca, dé kiém s,oét viéc thuc hién cua cac phén xudng
theo ding quy dinh. Khi c6 yéu cau cia Giam doc Cong ty.

- D& xuét véi Giam dbc hinh thirc xir 1y ddi v6i cac don vi khong thuc hién
nghiém tic viéc giao ca cat viéc theo quy dinh.

1. TO CHUC THU'C HIEN

Yéu céu Thu trudng cac don vi thuc hién nghiém tic Quy dinh nay va chiu trach
nhiém trudc Giam doc Cong ty ve viéc to chirc thuc hién./.




